
事前
確認事項

參訪事項

填寫參訪
申請表

確認經費來源

保險資料
調查

身分證

姓名

（民國）
出生年月日

系辦協助處理
（保險請上傳

至表單）

尋找租車公
司（系辦可
提供往年配
合的公司）

與租車公司
簽訂學校版
本的合約書

將租車公司
核章過的合
約書給系辦

上車地點（學校只能
在府城校區）

需準備好的

下車地點（學校部分
是只能府城校區）

上表單上傳活動結束

活動花絮

活動簡介

提供給系辦

地點及行程

人數

時間 

感謝狀

系辦/老師計劃

公司/個人
名稱

單位

議題

英文名字
（護照）

性別

居留證號
（同一證號）

外籍⼈⼠ 國內⼈⼠

將（蓋有校印）
合約書回傳給

租車公司


